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Eksamensperiode 

National eksamensperiode strækker sig fra:

2. - 20. december 

6.- 31. januar  



A A B E N R A A    S T A T S S K O L E

Offentliggørelse af eksamensplan

22. november
Offentliggørelse af prøveplanen for prøver, der afholdes før jul

5. december
Fuld offentliggørelse af prøveplanen – prøver før og efter jul 
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Formål med eksamen

Dokumentere i hvilken grad eleven lever op til de faglige mål 

På baggrund af læreplanens krav og karakterskalaen 

Tjek mål i læreplanen

Hf - læreplaner 2017 | Børne– og Undervisningsministeriet (uvm.dk)

Brug jeres undervisningsbeskrivelser i Lectio til jeres forberedelse

https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/fag-og-laereplaner/laereplaner-2017/hf-laereplaner-2017
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Individuel eksamensplan

▪ Lectioforside.

▪ Tjek, at du har dine prøver (kunstnerisk fag/idræt eller 2 x KS-
eksamen)

▪Orienter dig løbende om ændringer for din eksamen. Fx tidspunktet

▪ Prøven er offentlig. Brug det! 

(undtaget er gruppeforberedelse og ved gruppeprodukt)

▪ Bytter du tid med en kammerat, hæfter du for den udmeldte tid. Byt 
kun med pålidelige holdkammerater. Orienter din lærer i god tid 
inden prøven fx med besked i Lectio 
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Regler og informationer

▪ Mange regler → ensartethed og retfærdighed

▪ Særlige forhold omkring hjælpemidler

▪ Faglærere orienterer (prøvens rammer, lovlige hjælpemidler mm)

▪ Bekendtgørelse om prøver og eksamen Regler og orienteringer om prøver og 
eksamen i de gymnasiale uddannelser | Børne– og Undervisningsministeriet 
(uvm.dk)

▪ Læreplaner Læreplaner 2017 | Børne– og Undervisningsministeriet (uvm.dk)

▪ Denne diasserie og skolens hjemmeside Aabenraa Statsskole | Praktiske 
informationer, optagelse, prøver og ordensregler - Aabenraa Statsskole

▪ Det er dit ansvar, at du kender reglerne

https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-orienteringer/generelle-regler-og-orienteringer
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-orienteringer/generelle-regler-og-orienteringer
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-orienteringer/generelle-regler-og-orienteringer
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/fag-og-laereplaner/laereplaner-2017
https://statsskole.dk/praktiske-informationer/
https://statsskole.dk/praktiske-informationer/
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Skærpet mødepligt

▪ Mødetid 20 minutter før prøvestart
▪ Udeblivelse medfører bortvisning fra prøven i prøveperioden

→ 2.hf bliver ikke student i år
→ 1.hf uddannelsesafbrud eller prøven udskydes til næste  

mulige prøvetermin

▪ Rektor kan vurdere  sagen ved uforskyldt forsinkelse

▪ Ved sygdom før eller under prøven: Lægeerklæring samme dag 
Du betaler 

▪ KS-trækning: alle gruppemedlemmer skal være fremmødt til 
trækning
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Om prøveafviklingen

▪ Eksamensgrundlag skal være i overensstemmelse med 
læreplanen fx ks-synopsis, eksamensproduktion (mediefag), 
eksamensprojekt (billedkunst), drejebog (idræt)

▪ Hvis eksamensproduktet er udarbejdet i grupper har 
medlemmerne fælles ansvar. Alle medlemmer nægtes adgang til 
eksamen ved mangelfuldt eksamensgrundlag  

▪ Prøven er startet, når spørgsmål er trukket/opgaven er udleveret.
Dvs. at prøven skal afsluttes med en karakter. 
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Om prøveafviklingen

▪ En mundtlig prøve består af et elevoplæg og samtale mellem 
eksaminand og eksaminator 

▪ Eksaminator skal stille spørgsmål. Censor kan stille spørgsmål

▪ Prøven er altså ikke alene en monolog eller en samtale. Den skal 
indeholde begge dele
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Særlige prøvevilkår

Ordblinde elever, der har søgt læsbare filer: 

Trækning af eksamensspørgsmål før resten af holdet, så teksten kan 
gøres læsbar. Eleven ser ikke eksamensspørgsmålet.

Din trækningstid står i dit skema. Overhold trækningstidspunktet. 
Hold øje med skema og beskeder

Du får udleveret den læsbare fil på et usb-stik. Du har selv ansvaret for 
at medbringe en adapter, hvis ikke skolens usb-stik passer med din 
computer. Tjek evt. med administrationen eller it (Jesper Clausen)
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Eksamen og hensynsfuld adfærd

Ro og respekt for andres prøver

Kun den, der trækker, og den der skal have karakter må opholde sig 
på gangen

Obs. på fælles forberedelseslokale i C-fløjen til KS-eksamen i januar. 
• Bliv på sprogtorvet til din lærer henter dig 
• Husk evt. høretelefoner MED ledning, da I sidder flere elever i 

forberedelseslokalet
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Hjælpemidler 

Du må ikke bruge internettet. 

▪ Elektronisk materiale, der er anvendt i undervisningen, skal hentes 
ned på computeren. Det gælder også eget arbejde, egne notater, 
undervisningsbeskrivelser mm.

Undtagelse:

▪Undervisningsmateriale, der ikke kan hentes ned, skal fremgå med 
link i undervisningsbeskrivelsen/separat dokument fra din lærer og 
kan tilgås via nettet. Du må kun anvende den konkrete side, der 
linkes til.

Alt fysisk materiale må anvendes 
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Pas på – snyd
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Snyd

▪ Ingen kommunikation med omverden

▪ Ingen adgang til nettet. Det er ikke tilladt at medbringe udstyr, 
herunder mobiltelefoner og lignende, med hvilke man kan 
kommunikere med omverdenen eller kan etablere kontakt til 
internettet 

Undtagelse: 

▪ Den eller de enheder, som man bruger for at kunne anvende 
hjælpemidler til en mundtlig eksamen, er undtaget

▪ Listen med lovlige links fra din lærer
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Snyd

Anvender du uretmæssig hjælp → bortvisning eller karakteren -3

Kan gælder for hele gruppen, hvis der er snyd i et fællesprodukt 

Yder du uretmæssig hjælp til andre → bortvisning fra prøven (kan også ske 
bagudrettet) 

Hvis en gruppe har snydt i udarbejdelsen af deres eksamensprodukt, sanktioneres 
som udgangspunkt hele gruppen 

Se evt. Vejledning om snyd til eleverne | Børne– og Undervisningsministeriet 
(uvm.dk)

https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-orienteringer/vejledning-om-digitale-hjaelpemidler-og-snyd/vejledning-om-snyd-til-eleverne
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-orienteringer/vejledning-om-digitale-hjaelpemidler-og-snyd/vejledning-om-snyd-til-eleverne
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Overvågning ExamCookie

Du skal i forberedelsen anvende overvågningsprogrammet ExamCookie

Programmet henter følgende data fra din computer:

• Skærmbilleder

• Programmer i front

• Aktive URL-adresser

• Copypaste af tekst og billeder

• Proceslister

Undlad at gå ind på sider med særlig personfølsomme data. 
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Hvordan virker ExamCookie?

1. Download programmet ved at klikke på Windows eller Mac på 
hjemmesiden www.examcookie.dk

2. Åben den downloadede fil i din browser eller i din 
downloadmappe. 

3. Log ind med dit UNI-Login, dette kan kun gøres på prøvedagen

4. Start programmet inden du går ind til trækning af 
eksamensspørgsmål. Luk programmet, når du er færdig med 
eksamen. 

http://www.examcookie.dk/
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ExamCookie særligt for Mac-computere

• Har du en Mac-computer er det vigtigt, at du giver tilladelse til 
overvågning af skærm og overvågning af URL

• Afvisning betragter skolen som forsøg på snyd 
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Hvordan virker ExamCookie?
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ExamCookie

• Det er dit ansvar, at programmet er aktiveret, herunder 
også overvågning af skærm og URL-overvågning  

• Er programmet eller alle programmets funktioner ikke 
aktiveret, betragtes det som et forsøg på snyd 

• Er du usikker, skal du søge hjælp inden prøvedagen

• 1.hf får besøg af it-tekniker JC til at øve login inden eksamen 
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ExamCookie opmærksomhedspunkter

• Du skal være logget ind på skolens netværk 

• Husk du skal bruge UNI-Login. Test inden prøvedagen

• Husk at lukke for notifikationer på bl.a. Messenger, Skype, 
Instagram osv. 

• Husk at lukke programmet, når du har aflagt prøve

• Elevvejledning i Lectio
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Må skolen bruge ExamCookie?

• Stk. 1. Institutionen tilrettelægger gennemførelsen af prøverne, så 
de kan gennemføres under forhold, der er egnede til at udelukke, at 
eksaminanden kommunikerer utilsigtet, anvender ikke-tilladte 
hjælpemidler eller i øvrigt overtræder eksamensreglerne.

• Stk. 3. De lokale eksamensregler kan bl.a. indeholde regler om 
tilsyn, afvikling, fremmøde, adgang til internettet efter § 6, stk. 4-5, 
brug af cloud-tjenester, overvågning og logning af netværksaktivitet, 
monitorering af eksaminandernes computere/tablets mv. og brug af 
elektroniske enheder i øvrigt (Eksamensbekendtgørelse)

→ Elever stilles lige 

→ Skolen kan få be- eller afkræftet, hvis der er mistanke om snyd     
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Klage over mundtlig prøve

▪ Klagemulighed indtil 14 dage efter karakter er meddelt
Klagen skal være begrundet

▪ Rektor afgør klagen
Omprøve (gerne på dagen)
Klagen åbenlyst grundløs

▪ Eleven kan klage over rektors afgørelse
Klagen stiles til Undervisningsministeriet og afleveres til rektor
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Spørgsmål?

Tak for nu og god arbejdslyst
Med forbehold for fejl og ændringer/ST november 2024 
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