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• Tidsplan
• Regler
• Mundtlige prøver
• Skriftlige prøver
• Hjælpemidler
• Snyd og overvågning
• Klagemuligheder
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Offentliggørelse og afvikling af prøver

11. maj 2026 kl. 16.00 

Offentliggørelse af prøveplanen for mundtlige prøver, der afholdes før 1. juni

Offentliggørelse af prøveplanen for alle skriftlige prøver

19. maj 2026 kl. 16.00

Offentliggørelse af prøveplanen for alle sommerens prøver 

20. maj - 24. juni 2026

Afvikling af prøver
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Formål med eksamen

Dokumentere i hvilken grad eleven lever op til de faglige mål 

Vurderingen foretages på baggrund af læreplanens krav og karakterskalaen 

Tjek målene i læreplanen

https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/fag-og-laereplaner

Brug dine undervisningsbeskrivelser i Lectio til din forberedelse 

Forberedelse er vigtig  

https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/fag-og-laereplaner
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Eksamensplan

• Lectio-forside

• Tjek at du har dine prøver 

• Orienter dig løbende om ændringer for din eksamen. Fx 
tidspunkt og lokale

• Prøven er offentlig. Brug det 
(undtaget er gruppeforberedelse og ved gruppeprodukt)

• Du hæfter for din individuelle tid. Dvs. at du kan ikke bytte 
tid med andre elever
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Eksamensplan hf

1.hf

• Mundtlig og skriftlig eksamen i matematik 

• Fællesfaglig og enkeltfaglig eksamen i nf

• Skriftlige og/eller mundtlige årsprøver

2.hf

• Eksamen i alle fag 

• SSO-karakter
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Eksamensplan stx

• 10 eksaminer i alt (skriftlige og mundtlige), herunder obligatorisk 
eksamen i SRP og skriftlig dansk (AP og NV er ikke medtalt)

• Opgraderer du et fag, du har aflagt eksamen i tidligere, tæller 
eksamen ikke med i de 10 

• Har du ekstra A-niveaufag, skal du aflægge ekstra eksamen
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Eksamensplan stx

1.g

• 0-1 eksamen (mundtlig eller skriftlig)

• Skriftlige og/eller mundtlige årsprøver

2.g

• 2-3 eksaminer (mundtlige og/eller skriftlige) 

• Skriftlige og/eller mundtlige årsprøver

3.g

• Som udgangspunkt 7 eksaminer, herunder SRP og skr. dansk. Afhænger af antal 
tidl. eksaminer og ekstra A-fag (minimum 3 skriftlige og minimum 3 mundtlig + krav om eksamen i A-fag 
med skriftlig og mundtlig dimension)
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Regler

• Mange regler → ensartethed og retfærdighed

• Særlige forhold omkring hjælpemidler. Tjek, at du har overblik inden prøven

• Faglærere orienterer (prøvens rammer, lovlige hjælpemidler mm.)

• Bekendtgørelse om gymnasiale prøver Almen prøvebekendtgørelse

• Læreplaner Fag og læreplaner | Børne- og Undervisningsministeriet

• Denne diasserie og skolens hjemmeside Aabenraa Statsskole | Praktiske 
informationer, optagelse, prøver og ordensregler - Aabenraa Statsskole

• Det er dit ansvar, at du kender reglerne

https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2026/3
https://uvm.dk/uddannelse-til-unge/gymnasiale-uddannelser/fag-og-laereplaner/
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https://statsskole.dk/praktiske-informationer/
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Skærpet mødepligt

• Mødetid 20 minutter før prøvestart. OBS på prøver med gruppe 
forberedelse – du har to mødetidspunkter (fællesdel og individuel 
del). Husk at møde til det tidligste af de to tidspunkter. 

• Udeblivelse medfører udskrivning fra uddannelsen
→ Afslutterelev bliver ikke student
→ Fortsætterelev bliver udmeldt

• Rektor kan vurdere sagen ved uforskyldt forsinkelse
• Ved sygdom før eller under prøven: Lægeerklæring samme dag 

Du betaler. Sygeeksamen juni eller august
• Husk at skrive dit nyeste telefonnummer i Lectio
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Om prøveafviklingen

• Eksamensprodukter skal være i overensstemmelse med 
læreplanen. Med intet eller utilstrækkeligt eksamensprodukt kan 
du ikke aflægge eksamen. Fx eksamensproduktion (mediefag), 
eksamensprojekt (billedkunst), drejebog (idræt) mm. 

• Hvis eksamensproduktet er udarbejdet i grupper har 
medlemmerne fælles ansvar. Alle medlemmer nægtes adgang til 
eksamen ved mangelfuldt eksamensgrundlag 

• Prøven er startet, når spørgsmål er trukket/opgaven er udleveret.
Dvs. at prøven skal afsluttes med en karakter
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Om prøveafviklingen 

• En mundtlig prøve består af et elevoplæg og samtale mellem 
eksaminand og eksaminator 

• Eksaminator skal stille spørgsmål. Censor kan stille 
spørgsmål

• Prøven er altså ikke alene en monolog eller en samtale. Den 
skal indeholde begge dele
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Særlige prøvevilkår

Ordblinde elever, der har ønsket læsbare filer: 

• Trækning af eksamensspørgsmål før resten af holdet, så teksten kan gøres læsbar. Eleven ser ikke 
eksamensspørgsmålet

• Din trækningstid står i dit skema. Overhold trækningstidspunktet

• Hold øje med dit skema!

• Du får udleveret den læsbare fil på et usb-stik. Du har selv ansvaret for at medbringe en adapter, 
hvis ikke skolens usb-stik passer med din computer. Tjek evt. med administrationen eller it

• Du må ikke videreformidle elektronisk eksamensspørgsmål og materiale til andre

• Slet materialet, så snart du har fået din karakter 
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Mundtlig prøve og hensynsfuld adfærd

Ro omkring og respekt for andres prøver!

Kun den elev, der skal trække og den elev, der skal 
have karakter, befinder sig på gangen

Elever, der forstyrrer andre elever i 
prøvesituationen, kan blive bortvist fra prøven →
sanktionsprøve op til et år efter bortvisningen 
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Skriftlige prøver

• Du skal sidde klar på din plads senest på det tidspunkt, der er angivet i Lectio

• Du skal have gyldigt Unilogin

• Du skal have downloadet ExamCookie og accepteret skærmoptagelse og 
URL-overvågning. Se elevvejledning til ExamCookie

• Høretelefoner 

• Ro ved prøveafslutning (også i gangarealet), når andre fortsat sidder til prøve

• Elever, der forstyrrer andre elever i prøvesituationen, kan blive bortvist fra 
prøven → sanktionsprøve op til et år efter bortvisningen. 

• Læs eksamensinstruks til skriftlig prøve ift. regler, hjælpemidler, ExamCookie 
mm. 
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Skriftlige prøver

• Hvis du vælger at aflevere før tid, skal du lade din computer, 
materialer, taske, telefon mm. blive. Computeren skal forblive tændt 

• Dine ting kan du afhentes, når prøven er slut

• Elever med dispensation og forlænget tid kan som udgangspunkt 
først afhente deres ting, når den forlængede prøvetid er gået 

• Du skal vente udenfor hoveddøren i hallen, hvor du vil blive hentet
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Prøver på papir

• Fransk, spansk og matematik

• Delprøverne scannes og sendes til censorer

• For at kunne lave tydeligt læsbare scanninger: 
• Du skal skrive med kuglepen. Obs. på kuglepenne med viskelæder 

• Du skal skrive tydeligt og læsbart

• Du må ikke skrive for langt ude i margen 

• Du må ikke skrive på bagsiden af papiret

• Fuldt navn på alle sider

• Sideantal f.eks. 1/4, 2/4, 3/4 og 4/4 
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Hjælpemidler 

Du må ikke bruge internettet 

• Elektronisk materiale, der er anvendt i undervisningen, skal hentes 
ned på computeren. Det gælder også eget arbejde, egne notater, 
undervisningsbeskrivelser mm. 

• Obs. på at studienets offlinebibliotek ikke er lovligt, da det ikke kan 
karakteriseres som ”eget arbejde og egne notater”

• Anvender du dit eget tidligere bedømt arbejde, skal du henvise dertil 
i din besvarelse. Det gælder også, hvis det er andres arbejde. Ellers er 
det snyd 
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Hjælpemidler

Undtagelse fra begrænsning på internet

• Undervisningsmateriale, der ikke kan hentes ned, skal fremgå med 
link i undervisningsbeskrivelsen/separat dokument fra din lærer og 
kan tilgås via nettet. Du må kun anvende den konkrete side, der 
linkes til

• Digitale bøger, der fremgår af undervisningsbeskrivelse. Hele bogen 
må anvendes 

• Fysisk materiale må anvendes 
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Snyd

• Ingen kommunikation med omverden

• Det er ikke tilladt at medbringe udstyr, herunder mobiltelefoner, 
smartwatch og lignende, med hvilke man kan kommunikere med 
omverdenen eller kan etablere  kontakt til internettet

• Undtagelserne:

• Den eller de enheder, som man har brug for til at udarbejde og 
aflevere besvarelsen ved en skriftlig eksamen, er undtaget 

• Den eller de enheder, som man bruger for at kunne anvende 
hjælpemidler til en mundtlig eksamen, er undtaget 
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Snyd

• Snyd kan konstateres under eller efter prøven

• Observerer skolen brud på regler under forberedelse eller prøven, kan skolen gennemgå din 
computer uden dit samtykke 

• Anvender du uretmæssig hjælp → bortvisning eller karakteren -3

• Yder du andre uretmæssig hjælp → bortvisning fra prøven (kan også ske bagudrettet)

• Hvis en gruppe har snydt i udarbejdelsen af deres eksamensprodukt, sanktioneres som 
udgangspunkt hele gruppen

• Snydesager kan igangsættes efter karaktergivning. Dvs. for skriftlige prøver i juni-august
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Elektronisk overvågning

Du skal anvende det elektroniske overvågningsprogram ExamCookie til      
skriftlige prøver og i forberedelsen til mundtlige prøve

Programmet henter følgende data fra din computer:

• Skærmbilleder

• Programmer i front

• Aktive URL-adresser

• Copypaste af tekst og billeder

• Proceslister

Undlad at gå ind på sider med særlig personfølsomme data. 



A A B E N R A A    S T A T S S K O L E

Hvordan virker ExamCookie?

1. Download nyeste programmet ved at klikke på Windows eller Mac på 
hjemmesiden www.examcookie.dk

2. Har du programmet installeret fra tidligere, skal du stadig hente nyeste 
version

3. Åben den downloadede fil i din browser eller i din downloadmappe

4. Log ind med dit UNI-Login, dette kan kun gøres på prøvedagen

5. Start programmet inden du går ind til trækning af eksamensspørgsmål 
Luk programmet, når du er færdig med eksamen

http://www.examcookie.dk/
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ExamCookie særligt for Mac-computere

• Har du en Mac-computer er det vigtigt, at du giver tilladelse til 
overvågning af skærm og overvågning af URL

• Afvisning betragter skolen som forsøg på snyd 
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Hvordan virker ExamCookie?
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ExamCookie

• Det er dit ansvar, at programmet er aktiveret, herunder 
også overvågning af skærm og URL-overvågning  

• Er programmet eller alle programmets funktioner ikke 
aktiveret, betragtes det som et forsøg på snyd 

• Er du usikker, skal du søge hjælp inden prøvedagen
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ExamCookie opmærksomhedspunkter

• Du skal være logget ind på skolens netværk 

• Husk du skal bruge UNI-Login. Test inden prøvedagen

• Husk at lukke for notifikationer på bl.a. Messenger, Skype, 
Instagram osv. 

• Husk at lukke programmet, når din prøve er slut

• Elevvejledning i Lectio
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Må skolen bruge ExamCookie?

Institutionen skal sikre, at prøverne gennemføres under forhold, der 
er egnede til at sikre, at eksaminanderne overholder 
eksamensreglerne, herunder undlader at kommunikere utilsigtet og 
at anvende ikke-tilladte hjælpemidler (Eksamensbekendtgørelse)

→ Elever stilles lige 

→ Skolen kan få be- eller afkræftet, hvis der er mistanke om snyd     
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Klage over eksamen

• Klagemulighed indtil 14 dage efter karakter er meddelt. Gerne på 
dagen ved mundtlig prøve

• Klagen skal være begrundet

• Rektor afgør klagen 
Omprøve (gerne på dagen ved mundtlig prøve) 

Ombedømmelse (skriftlige prøver)

Klagen åbenlyst grundløs 

• Eleven kan klage over rektors afgørelse. Klagen stiles til 
Undervisningsministeriet og afleveres til rektor
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Øvrigt 

• Fysisk udgave af eksamensbevis på dimissionsdagen og elektronisk 
bevis på siden Min Kompetencemappe 

• Aflever hurtigst muligt efter den 19. maj, de bøger, du ikke skal bruge 
Manglen afleveringer → regning i juni

• Årskarakterer: hvis du undrer dig over en karakter, spørg din lærer 
om begrundelse. Hvis du efterfølgende ønsker at indgive klage over 
karakteren, sendes denne til rektor senest 14 dage efter 
offentliggørelse af årskaraktererne. Klagen skal være fagligt 
begrundet
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Spørgsmål

Tak for nu og god arbejdslyst!

ST april 2026
Med forbehold for fejl og ændringer
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